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VIESOSIOS ISTAIGOS INOVACIJY AGENTUROS
PAZANGOS DEPARTAMENTO
RINKY PLETROS SKYRIAUS
TARPTAUTINIU PARODY ORGANIZAVIMO VADOVO
PAREIGYBES NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pazangos departamento (toliau - Departamentas) Rinky plétros skyriaus (toliau -
Skyrius) tarptautiniy parody organizavimo vadovas yra tiesiogiai pavaldus Skyriaus vadovui
(toliau - tiesioginis vadovas).

2. Tarptautiniy parody organizavimo vadovo pagrindiné atsakomybés sritis: nacionaliniy
stendy tarptautinése parodose pristatant lietuviskos kilmés produktus ir paslaugas
organizavimas, proceso koordinavimas, metiniy parody plany sudarymas ir jy monitoringas.

3. Vykdydamas pareigas tarptautiniy parody organizavimo vadovas turi vadovautis
Lietuvos Respublikos (toliau - LR) jstatymais, LR Vyriausybés nutarimais, tarptautiniais
susitarimais bei sutartimis ir kitais su jo atliekamu darbu susijusiais teisés aktais, IA jstatais ir
jsakymais, Departamento ir Skyriaus nuostatais, IA vidaus procediromis, tvarkomis, taisyklémis
ir kitais vidiniais teisés aktais, darbo sutarties nuostatomis bei Siais pareigybés nuostatais.

4. Privalomi kvalifikaciniai reikalavimai:

4.1.aukstasis ar jam prilygintas issilavinimas;

4.2.7inojimas LR ir (ar) ES teisés akty, reglamentuojanciy pareigybés funkcijy vykdyma;

4.3.geri socialiniai (Zzmoniy) ir organizaciniai gebéjimai;

4.4.angly kalbos mokéjimas ne Zzemesniu kaip pazengusio vartotojo lygmens B2 lygiu;

4.5.gebéjimas valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg, rengti iSvadas, priimti
sprendimus, analitiSkai vertinti informacijag;

4.6.geri projekty valdymo jgidziai;

4.7.gebéjimas savarankiskai planuoti, organizuoti veiklg, rinktis darbo metodus;

4.8. gebéjimas naudotis ,Microsoft Office" programomis ir internetinémis narsyklémis;

4.9. Zinojimas dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos principy;

4.10. kitokie kvalifikaciniai reikalavimai gali bati nustatomi atskiru IA jsakymu.

II SKYRIUS
PAGRINDINES FUNKCIJOS

5. Tarptautiniy parody organizavimo vadovas atlieka Sias funkcijas:

5.1.sudaro ir kontroliuoja metinius tarptautiniy parody, kuriose bus organizuojami
nacionaliniai stendai, lietuviskos kilmés produktus ir paslaugas, planus;

5.2.sudaro ir kontroliuoja metinius tarptautiniy parody, kuriose buty atliekamos
zvalgytuvés (scouting), planus;

5.3.inicijuoja vieSuosius pirkimus, susijusius su nacionaliniy stendy tarptautinése
parodose organizavimu;

5.4.pagal kompetencija prisideda prie veikloms vykdyti reikalingy vieSujy pirkimy
organizavimo ir jgyvendinimo;

5.5. koordinuoja tarptautinése parodose organizuojamy nacionaliniy stendy organizavimo
procesq; kontroliuoja, kad uzduotys bty atliekamos kokybiskai ir laiku, laikomasi procesy;

5.6.kartu su tarptautinés parodos stendg inicijuojanCiu Departamento darbuotoju bei
Komunikacijos ir rinkodaros skyriaus kolegomis sudaro stendo vizualinés rinkodaros projekta;
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5.7.konsultuoja Departamento darbuotojus dél jiems paskirty uzduociy, susijusiy su
nacionalinio stendo tarptautinéje parodoje organizavimu, atlikimo, vykdo uzduociy vykdymo
progreso stebéseng;

5.8.konsultuoja Lietuvos [jmones apie tiksliniy tarptautiniy parody pasirinkima,
pasiruosSimg dalyvauti tarptautinése parodose ir darbg po parody;

5.9.konsultuoja Lietuvos jmones bendrais eksporto plétros klausimais ir teikia
informacine pagalbg apie Departamento teikiamas paslaugas ir vystomas iniciatyvas;

5.10. bendradarbiauja su Departamento darbuotojais jgyvendinant komandinius
Departamento projektus ir iniciatyvas;

5.11. prisideda prie atvykstamuyjy ir iSvykstamujy verslo misiju, verslo forumy ir kity
renginiy, skatinanciy Lietuvos verslo kontakty su uzsienio partneriais atsiradimg ir vystyma,
organizavimo;

5.12. teikia pasililymus ir iniciatyvas tiesioginiam vadovui ir Departamento direktoriui dél
Departamento veikly vykdymo ir naujy projekty jgyvendinimo;

5.13. mezga, palaiko ir plétoja gerus rysSius su kitomis verslg skatinanciomis
organizacijomis, potencialiais partneriais Lietuvoje ir uzsienyje eksporto srityje;

5.14. nuolat tobulina savo zinias, jgidzius ir kitas profesines savybes bei gebéjimus;

5.15. esant poreikiui (komandiruociy, laikino nedarbingumo, atostogy, poilsio dieny ir
kitais atvejais) pavaduoja kitus Skyriaus darbuotojus;

5.16. pagal poreikj dalyvauja IA organizuojamuose pasitarimuose ir veiklos aptarimuose;

5.17. pagal kompetencijg vykdo kitas Departamento direktoriaus ir tiesioginio vadovo
uzduotis ar pavedimus, susijusius su Siuose nuostatuose iSvardintomis funkcijomis;

5.18. pareigas vykdo ir darbus atlieka tinkamai bei kokybiskai, t. y. nustatyta apimtimi,
laiku, efektyviai naudojant skirtus iSteklius, vadovaujantis IA vertybémis, veiklos procesais ir
kity IA tvarky bei taisykliy nuostatomis;

5.19. kitos tarptautiniy parody organizavimo vadovo pareigos nustatomos IA darbo
tvarkos taisyklése, tvarkose, procedurose, kituose vidiniuose IA teisés aktuose bei LR darbo
kodekse ir kituose teisés aktuose, reglamentuojanciose darbo santykius.

III SKYRIUS
TEISES

6. Tarptautiniy parody organizavimo vadovo teisés yra nurodytos IA darbo tvarkos
taisyklése, tvarkose, procedurose, kituose vidiniuose IA teisés aktuose bei LR darbo kodekse ir
kituose teisés aktuose, reglamentuojanciuose darbo santykius.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBES

7. Tarptautiniy parody organizavimo vadovas atsako uz:

7.1.tinkamag ir kokybiska pareigy vykdyma ir darby atlikimag;

7.2.1A darbo tvarkos taisykliy, tvarku, procediry, kity vidiniy IA teisés akty bei Sio
pareigybés aprasymo reikalavimy laikymasi, LR darbo kodekso bei kity teisés akty,
reglamentuojanciy darbo santykius, laikymasi.

8. Tarptautiniy parody organizavimo vadovas uZz pareigy ir/arba darby neatlikima,
atlikimg ne laiku, netinkamg ir/arba nekokybiskg atlikimg atsako LR darbo santykius
reglamentuojanciy jstatymy ir kity LR teisés akty nustatyta tvarka, IA darbo tvarkos taisykliy,
kity tvarky, taisykliy, procediry ir kity IA teisés akty nustatyta tvarka.




