PATVIRTINTA

ViesSosios jstaigos Inovacijy agentdros
2024 m. vasario 2 d. jsakymu

Nr. R1-31-(1.3 E)2024

VIESOSIOS ISTAIGOS INOVACIJUY AGENTUROS
VEIKLOS ADMINISTRAVIMO DEPARTAMENTO
FINANSU APSKAITOS SKYRIAUS PROJEKTU FINANSININKO
PAREIGYBES NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Veiklos administravimo departamento (toliau - Departamentas) Finansy apskaitos
skyriaus (toliau - Skyrius) projekty finansininko pareigybés tikslas — uztikrinti priskirty vieSosios
jstaigos Inovacijy agentdros (toliau - IA) projekty, finansuojamy nacionaliniy ir/ar tarptautiniy
programy ir kity fondy léSomis, finansinj valdyma.

2. Projekty finansininkas yra tiesiogiai pavaldus Finansy apskaitos skyriaus vadovui.

3. Projekty finansininkas turi vadovautis Lietuvos Respublikos (toliau - LR)
jstatymais, LR Vyriausybés nutarimais, tarptautiniais susitarimais bei sutartimis ir kitais su jo
atliekamu darbu susijusiais teisés aktais, IA jstatais ir IA jsakymais, Departamento ir Skyriaus
nuostatais, IA vidaus proceddromis, tvarkomis, taisyklémis ir kitais vidaus teisés aktais, darbo
sutarties nuostatomis bei Siais pareigybés nuostatais.

4. Privalomi kvalifikaciniai reikalavimai projekty finansininko pareigybei uzimti:

4.1.turéti aukstajj universitetinj ar jam prilygintg iSsilavinima;

4.2.iSmanyti teisés aktus, reglamentuojancius projekty, finansuojamy nacionaliniy
ir/ar tarptautiniy ir kity fondy programy IéSomis, apskaitg, islaidy tinkamumag bei teisétumag;

4.3.turéti ne mazesne kaip 1 mety darbo patirtj tvarkant buhalterine apskaitg;

4.4. mokéti dirbti Microsoft Office programuy paketu;

4.5.gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo ir savo skyriaus darbg, dalykiskai
vykdyti pavedimus, greitai orientuotis jvairiose situacijose;

4.6.mokeéti valdyti, kaupti, analizuoti, sisteminti informacijg, gebéti sklandziai ir
argumentuotai déstyti mintis Zodziu ir rastu;

4.7.kitokie kvalifikaciniai reikalavimai gali bati nustatomi atskiru IA jsakymu.

II SKYRIUS
PAGRINDINES FUNKCIJOS

5. Projekty finansininkas atlieka Sias funkcijas:

5.1.uztikrina sklandy ir teisétg nacionaliniy ir/ar tarptautiniy programy ir kity fondy
IéSomis finansuojamy projekty finansinj valdyma;

5.2.tvarko projekty buhalterine apskaita, vadovaudamasis projekto finansavimo ir
administravimo sutartimi, LR ir ES teisés aktais, reglamentuojanciais nacionaliniy ir/ar
tarptautiniy programy léSomis finansuojamy projekty apskaitos tvarkyma, IA jsakymais ir kitais
norminiais teisés aktais:

5.2.1. rengia mokéjimo prasymy finansines dalis, finansines ataskaitas, kitus
finansinius dokumentus, tvarko finansine dokumentacija;

5.3.rengia projekty Iésy jgyvendinimo ataskaitas;

5.4.organizuoja savalaikj projekty partneriy (jeigu tokiy yra) informacijos tarpiniams
ir galutiniam moké&jimy prasymams surinkimag, jg susistemina ir teikia projekto vadovui;

5.5. kontroliuoja projekty partneriy (jeigu tokiy yra) islaidas patvirtinanciy dokumenty
atitikimg projekty finansavimo ir administravimo sutarties reikalavimams, finansiniy duomeny
teisinguma.

5.6. konsultuoja projekty partnerius (jeigu tokiy yra) atsiskaitymuy ir kitais, susijusiais
su projekto vykdymu, klausimais (konsultuoja dél islaidy tinkamumo, pagrjstumo, atsiskaitymuy,
dokumenty rengimo, pateikimo ir pan.);
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5.7.bendrauja dél projekty finansiniy klausimy su paramos teikéju ir kitomis |éSas
administruojanciomis ir kontroliuojanciomis institucijomis;

5.8. jvertina projekty partneriy (jeigu tokiy yra) jgyvendinimo ir finansy valdymo rizika,
teikia informacijq ir pasitilymus projekto vadovui dél projekto jgyvendinimo;

5.9.teikia pasidlymus ir informacijg apie projekty finansinj vykdyma, problemas bei
trikumus vadovybei ir projektus administruojanc¢ioms bei kontroliuojan¢ioms institucijoms;

5.10. rengia visus reikalingus su projekty jgyvendinimu susijusius dokumentus ar jy
formas tinkamai projekty finansy apskaitai organizuoti;

5.11.vykdo kitas tiesioginio vadovo ir projekto vadovo uzduotis ar pavedimus,
susijusius su Siuose nuostatuose iSvardintomis funkcijomis;

5.12.pareigas vykdo ir darbus atlieka tinkamai bei kokybiskai, t. y. nustatyta apimtimi,
laiku, efektyviai naudojant skirtus isteklius, vadovaujantis IA vertybémis, veiklos procesais ir
kity IA tvarky bei taisykliy nuostatomis;

5.13.kitos projekty finansininko pareigos nustatomos IA darbo tvarkos taisyklése,
tvarkose, procedurose, kituose IA vidaus teisés aktuose bei LR darbo kodekse ir kituose teisés
aktuose, reglamentuojanciose darbo santykius.

III SKYRIUS
TEISES

6. Projekty finansininko teisés yra nurodytos IA darbo tvarkos taisyklése, tvarkose,
procedurose, kituose IA vidaus teisés aktuose bei LR darbo kodekse ir kituose teisés aktuose,
reglamentuojanciuose darbo santykius.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBES

7. Projekty finansininkas atsako uz:

7.1.tinkamag ir kokybiska pareigy vykdyma ir darby atlikima;

7.2.1IA darbo tvarkos taisykliy, tvarky, procediry, kity IA vidaus teisés akty bei Siy
pareigybés nuostaty reikalavimy laikymasi, LR darbo kodekso bei kity teisés akty,
reglamentuojanciy darbo santykius, laikymasi.

8. Projekty finansininkas uz pareigy ir (arba) darby neatlikimg, atlikimg ne laiku,
netinkama ir (arba) nekokybiska atlikimg atsako LR darbo santykius reglamentuojanciy jstatymuy
ir kity LR teises akty nustatyta tvarka, IA darbo tvarkos taisykliy, kity tvarky, taisykliy,
procedury ir kity IA teisés akty nustatyta tvarka.




