PATVIRTINTA

VieSosios jstaigos Inovacijy agentiros
2024 m. vasario 2 d. jsakymu

Nr. R1-31-(1.3 E)2024

VIESOSIOS ISTAIGOS INOVACIJUY AGENTUROS

ORGANIZACIJOS VYSTYMO SKYRIAUS
KOMUNIKACIJOS VADOVO
PAREIGYBES NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Organizacijos vystymo skyriaus (toliau — Skyrius) komunikacijos vadovo (toliau -
komunikacijos vadovas) pareigybés tikslas - uztikrinti vieSosios staigos Inovacijy agentdros
(toliau - IA) vidinés komunikacijos ir darbdavio jvaizdzio komunikacijos strategijy sukrima ir
igyvendinima; uztikrinti tinkamg IA vidinés komunikacijos projekty valdymg; koordinuoti IA
vidinés komunikacijos veiksmus.

2. Komunikacijos vadovas yra tiesiogiai pavaldus Skyriaus vadovui.

3. Kvalifikaciniai reikalavimai komunikacijos vadovo pareigybei uzimti:

3.1. aukstasis universitetinis ar jam prilygintas iSsilavinimas komunikacijos,
psichologijos ar verslo vadybos srityse;

3.2. turéti ne mazesne nei 1 mety vadovavimo komandai patirtj, ne mazesne nei 3 mety
iSorinés arba vidinés komunikacijos valdymo darbo patirtj;
turéti socialiniy tinkly valdymo patirties;
turéti gerus informacijos rengimo rastu ir pristatymo/platinimo jgadzius;
sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu lietuviy kalbg;
mokeéti angly kalbg pazengusio vartotojo lygmens B2 lygiu;
iSmanyti naujausias komunikacijos, integruotos komunikacijos tendencijas ir gebéti
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kitokie kvalifikaciniai reikalavimai gali bati nustatomi atskiru IA jsakymu.

IT SKYRIUS
PAGRINDINES FUNKCIJOS

4. Komunikacijos vadovas atlieka Sias funkcijas:
4.1. uztikrina IA vidinés komunikacijos strategijos jgyvendinimg vidinés komunikacijos
srityje;
4.2. koordinuoja IA vidinés komunikacijos veiksmus ir uztikrina sklandzig vidine sklaida;
4.3. vadovaujasi IA vizualinio identiteto vadovu ir uztikrina tinkamga jo naudojima IA
viduje;
4.4. rupinasi informacijos sklaida intranete;
4.5. dalyvauja organizuojant IA vidinius renginius, skirtus darbuotojams, siekiant
stiprinti organizacijos tapatumg;
4.6. dalyvauja IA kolektyvo mikroklimato kurime, siekia, kad visi darbuotojai bendrauty
pagarbiai ir kolegiskai;
4.7. inicijuoja ir dalyvauja intraneto vystyme, siekiant jj padaryti patogiu darbuotojams
komunikacijos jrankiu;
4.8. esant poreikiui, padeda vadovams ir darbuotojams kokybiskiau, tikslingiau
suformuluoti komunikacines Zinutes organizacijos viduje ir iSoréje, parengti pristatymus;
4.9. esant poreikiui, veda vidinius mokymus komunikacijos klausimais;
4.10. rengia IA naujienlaiskius;
4.11. organizuoja vidinés komunikacijos vertinimo apklausas, analizuoja ju rezultatus ir
atitinkamai koreguoja vidinés komunikacijos veiksmus, teikia pasitilymus IA veiklos tobulinimui;
4.12. atsiskaito ir teikia pasillymus Skyriaus vadovui kaip gerinti IA vidine
komunikacijg, darbuotojy patirtj jvairiuose darbuotojy kelionés etapuose;



4.13. teikia sitlymus patogiy jrankiy ir aplinkos darbuotojy bendravimui (posédziy salés,
nuotolinio darbo jrankiai ir kt.);

4.14. padeda organizuoti IA susitikimus ar renginius darbuotojams, kur pristatomi
pokyciai, vertybés, misija, aiSkinama jy reikSmé, dalijamasi informacija;

4.15. ragina darbuotojus teikti sitilymus del IA veiklos gerinimo ir siekia, kad
organizacijoje veikty sistema, uztikrinanti, jog j Siuos sitlymus bus atsizvelgiama;\

4.16. pasitelkdamas IA nuosavus komunikacijos kanalus ir iSorinés komunikacijos
priemones didina IA kaip patrauklaus darbdavio jvaizdj;

4.17. jgyvendina IA darbdavio jvaizdzio kampanija;

4.18. pagal poreikj telkia Skyriaus ir kity IA padaliniy darbuotojy komanda vidinés
komunikacijos veiksmy jgyvendinimui;

4.19. koordinuoja su darbdavio komunikacija susijusiy paslaugy teikimo tiekéjy
igyvendinamus projektus;

4.20. valdo, prizidri ir vysto IA vidinés komunikacijos kanalus (intranetas, Teams pokalbiy
kambariai ir pan.);

4.22. inicijuoja ir prisideda prie viesyjy pirkimy organizavimo, susijusiy su IA vykdomais
vidinés komunikacijos projektais;

4.23. prisideda prie bendro IA Zinomumo didinimo populiarindamas IA kaip patraukly
darbdavj;

4.24. jgyvendinant vidinés komunikacijos veiklas glaudziai bendradarbiauja kitais IA
padaliniai;

4.25. prisideda prie metines IA veiklos ataskaitos rengimo;

4.26. pagal Siuose nuostatuose nurodytas funkcijas, dalyvauja IA ir kity institucijy
organizuojamuose pasitarimuose, komisijose, darbo grupése;

4.27. vidaus sistemos tobulinimo rekomendacijas, taiko rizikos valdymo priemones;

4.28. nuolat tobulina savo Zinias, jgudzius ir kitas profesines savybes bei gebéjimus;

4.29. vykdo kitas IA direktoriaus ir Skyriaus vadovo uzduotis ar pavedimus;

4.30. pareigas vykdo ir darbus atlieka tinkamai bei kokybiskai, t. y. nustatyta apimtimi,
laiku, efektyviai naudojant skirtus iSteklius, vadovaujantis IA vertybémis, veiklos procesais ir
kity IA tvarky bei taisykliy nuostatomis;

4.31. kitos komunikacijos vadovo pareigos nustatomos IA darbo tvarkos taisyklése,
tvarkose, procedurose, kituose vidiniuose IA teisés aktuose bei LR darbo kodekse ir kituose
teisés aktuose, reglamentuojanciose darbo santykius.

IITI SKYRIUS
TEISES

5. Komunikacijos vadovas turi teise operatyviai gauti iS kity struktdriniy padaliniy
darbuotojy duomenis, iSvadas, paaiSkinimus ir kita informacijg, reikalingg uzdaviniams
igyvendinti ir funkcijoms vykdyti.

6. Komunikacijos vadovo teisés yra nurodytos IA darbo tvarkos taisyklése, tvarkose,
procedurose, kituose vidiniuose IA teisés aktuose bei LR darbo kodekse ir kituose teisés aktuose,
reglamentuojanciuose darbo santykius.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBES

7. Komunikacijos vadovas atsako uz:

7.1.tinkamag ir kokybiska pareigy vykdyma ir darby atlikima;

7.2.1IA darbo tvarkos taisykliy, tvarku, procediry, kity vidiniy IA teisés akty bei Sio
pareigybés aprasymo reikalavimy laikymasi, LR darbo kodekso bei kity teisés akty,
reglamentuojanciy darbo santykius, laikymasi.

8. Komunikacijos vadovas uz pareigy ir/arba darby neatlikima, atlikimg ne laiku,
netinkamg ir/arba nekokybiska atlikimg atsako LR darbo santykius reglamentuojanciy jstatymy
ir kity LR teisés akty nustatyta tvarka, IA darbo tvarkos taisykliy, kity tvarky, taisykliy,
procedury ir kity IA teisés akty nustatyta tvarka.




