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VIESOSIOS ISTAIGOS INOVACIJY AGENTUROS
VEIKLOS ADMINISTRAVIMO DEPARTAMENTO
IT IR VEIKLOS ORGANIZAVIMOSKYRIAUS
INFORMACINIUY TECHNOLOGIJY VEIKLOS VADOVO
PAREIGYBES NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Veiklos administravimo departamento (toliau - Departamentas) IT ir veiklos
organizavimo skyriaus (toliau — Skyrius) informaciniy technologijy veiklos vadovas (toliau - IT
veiklos vadovas) pareigybeés tikslas - pagal kompetencija konsultuoti vieSosios jstaigos Inovacijy
agentdros (toliau - IA) darbuotojus IA duomeny baziy, kompiuterizuoty sistemy bei tipiniy
taikomyjy programy pakety naudojimo ir jy prieziaros klausimais bei uztikrinti stabily
kompiuterinés, programinés ir biuro jrangos veikima; diegti, prizitréti ir atnaujinti sistemine bei
taikomaja jranga.

2. IT veiklos vadovas yra tiesiogiai pavaldus Skyriaus vadovui.

3. Kvalifikaciniai reikalavimai IT veiklos vadovo pareigybei uzimti:

3.1.turéti aukstajj universitetinj arba jam prilygintg technologijos ar tiksliniy moksly
studijy srities iSsilavinima;

3.2.turéti 2 mety darbo patirtj;

3.3.Zinoti ir moketi taikyti Lietuvos Respublikos (toliau - LR) ir (ar) Europos Sajungos
(toliau - ES) teisés aktus, reglamentuojancius pareigybés funkcijy vykdyma;

3.4.sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu;

3.5.mokeéti angly ir (arba) prancazy, ir (arba) vokieliy kalbas pazengusio vartotojo
lygmens B1 lygiu;

3.6.turéti gerus socialinius (zZmoniy), praktinius (techninius) ir kontekstinius
(integruojamuosius) gebéjimus;

3.7.gebéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija;

3.8.gebéti savarankiskai planuoti, organizuoti veiklg, rinktis darbo metodus;

3.9. mokéti gerai naudotis , Microsoft Office® programomis ir internetinémis narsyklémis;

3.10. turéti Microsoft OS, Microsoft 365, Active Directory Ziniy;

3.11. gerai iSmanyti kompiuterine architektira;

3.12. mokéti diegti operacines sistemas bei taikomajg programine jrangaq;

3.13. zinoti dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos principus.

3.14. Kitokie kvalifikaciniai reikalavimai gali buti nustatomi atskiru IA jsakymu.

II SKYRIUS
PAGRINDINES FUNKCIJOS

4. IT veiklos vadovas atlieka Sias funkcijas:

4.1.dalyvauja rengiant IA Informaciniy technologijq strategijg, atlieka informaciniy
sistemy poreikiy analize;

4.2.dalyvauja rengiant informaciniy sistemy naudojimo tvarkas bei rapinasi jy laikymusi;

4.3.teikia sitlymus nustatant informaciniy technologijy plétros poreikius;

4.4.ruoSia bei derina IT infrastuktlros, prekiy, paslaugy ir programinés jrangos
specifikacijas;

4.5.dalyvauja rengiant ir jgyvendinant informaciniy sistemy_projektus;

4.6.dalyvauja administruojant ir priziarint IA kompiuteriy tinklg, tinklo vartotojy teises,
prizidrint ir atnaujinant tinklo programinj aprdpinima;

4.7.dalyvauja administruojant IA tarnybines stotis, serveriy vartotojy prieigos teises,
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techniniy istekliy paskirstyma, el. pasto, antivirusinés apsaugos, spausdinimo serveriy
programine jrangg ir vartotojy teises, uztikrina IA interneto svetainés sisteminés programinés
jrangos priezilirg;

4.8.dalyvauja sprendziant kompiuterinés ir sisteminés programinés jrangos jsigijimo
klausimus IA darbo efektyvumui uztikrinti;

4.9.diegia, prizitri ir atnaujina serveriy sistemine, taikomaja programine jranga,
kompiuterizuoty darbo viety (toliau — KDV) operacines sistemas bei taikomasias programas;

4.10. diegia patikimo informacinio aprupinimo technologijas (duomeny baziy, vartotojy
sgsajy ir jy duomeny rezervinis kopijavimas ir atstatymas);

4.11. atlieka kompiuterinés ir biuro jrangos eksploatacine technine priezilirg, atlieka
(organizuoja) jos remonta, ruosia jrangg darbui;

4.12. diegia ir eksploatuoja taikomajgq programine jrangq, reikalingg IA informaciniam
aprdpinimui uztikrinti;

4.13. administruoja IA informacines sistemas;

4.14. padeda kitiems IA darbuotojams naudotis taikomagja programine jranga savo
kompetencijos ribose;

4.15. Skyriaus vadovo pavedimu dalyvauja IA ar kity institucijy sudaryty komisijy ar
darbo grupiy veikloje;

4.16. vykdo kitas IA direktoriaus, Departamento direktoriaus, Skyriaus vadovo uzduotis
ar pavedimus, susijusius su Siuose nuostatuose iSvardintomis funkcijomis;

4.17. nuolat tobulina savo zinias, jgldzius ir kitas profesines savybes bei gebéjimus;

4.18. esant poreikiui (komandiruociy, laikino nedarbingumo, atostoguy, poilsio dieny ir
kitais atvejais) pavaduoti kitus padalinio darbuotojus;

4.19. pareigas vykdo ir darbus atlieka tinkamai bei kokybiskai, t. y. nustatyta apimtimi,
laiku, efektyviai naudojant skirtus isteklius, vadovaujantis IA veiklos procediromis bei siekiant
iSkelty procesy kokybés ir IA tiksly; vadovaujantis IA vertybémis, IA etikos kodekso
nuostatomis, IA vidaus kontrolés politika ir kity IA tvarky bei taisykliy nuostatomis;

4.20. kitos IT veiklos vadovo pareigos nustatomos IA darbo tvarkos taisyklése, tvarkose,
procedurose, kituose vidiniuose IA teisés aktuose bei LR darbo kodekse ir kituose teisés aktuose,
reglamentuojanciose darbo santykius.

ITI SKYRIUS
TEISES

5. IT veiklos vadovo teisés yra nurodytos IA darbo tvarkos taisyklése, tvarkose,
procedurose, kituose vidiniuose IA teisés aktuose bei LR darbo kodekse ir kituose teisés aktuose,
reglamentuojanciuose darbo santykius.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBES

6. IT veiklos vadovas atsako uz:

6.1.tinkamga ir kokybiSka pareigy vykdyma ir darby atlikima;

6.2.IA darbo tvarkos taisykliy, tvarky, procediry, kity vidiniy IA teisés akty bei Sio
pareigybés aprasymo reikalavimy laikymasi, LR darbo kodekso bei kity teisés akty,
reglamentuojanciy darbo santykius, laikymasi.

7. IT veiklos vadovas uz pareigy ir/arba darby neatlikimg, atlikimg ne laiku, netinkamag
ir/arba nekokybiska atlikimg atsako LR darbo santykius reglamentuojanciy jstatymuy ir kity LR
teisés akty nustatyta tvarka, IA darbo tvarkos taisykliy, kity tvarky, taisykliy, procediry ir kity
IA teisés akty nustatyta tvarka.




