PATVIRTINTA

VieSosios jstaigos Inovacijy agentiros
2023 m. kovo 31 d. jsakymu

Nr. R1-87-(1.3 E)

VIESOSIOS ISTAIGOS INOVACIJUY AGENTUROS
VEIKLOS ADMINISTRAVIMO DEPARTAMENTO
VIESUJY PIRKIMU SKYRIAUS
VIESUJU PIRKIMY SPECIALISTO
PAREIGYBES NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Veiklos administravimo departamento (toliau - Departamentas) VieSujy pirkimy
skyriaus (toliau - Skyrius) vieSyjy pirkimy specialisto (toliau - Viesujy pirkimy specialistas)
pareigybés tikslas - pagal kompetencijg uztikrinti, kad viesSieji pirkimai vieSojoje jstaigoje
Inovacijy agenturoje (toliau - IA) buty vykdomi teisés akty nustatyta tvarka, siekti, kad IA baty
igyvendintos Lietuvos Respublikos (toliau - LR) viesujy pirkimy jstatymo ir kity viesuosius
pirkimus, reglamentuojanciy teisés akty nuostatos

2. VieSyjy pirkimy specialistas yra tiesiogiai pavaldus Skyriaus vadovui.

3. Vykdydamas pareigas viesyjy pirkimy specialistas turi vadovautis Lietuvos Respublikos
(toliau - LR) jstatymais, LR Vyriausybés nutarimais, tarptautiniais susitarimais bei sutartimis ir
kitais su jo atliekamu darbu susijusiais teisés aktais, IA statais ir jsakymais, Departamento ir
Skyriaus nuostatais, IA vidaus procediromis, tvarkomis, taisyklémis ir kitais vidiniais teisés
aktais, darbo sutarties nuostatomis bei Siais pareigybés nuostatais. VieSyjy pirkimy specialistas
vykdo Departamento direktoriaus ir Skyriaus vadovo nurodymus bei pavedimus.

4. Privalomi kvalifikaciniai reikalavimai:

4.1. turéti aukstajj universitetinj arba jam prilygintg iSsilavinima;

4.2. turéti 1 mety su pareigybés funkcijomis susijusig darbo patirtj;

4.3. zinoti LR ir (ar) Europos Sajungos teisés aktus, reglamentuojancius pareigybés
funkciju vykdyma;

4.4, mokéti angly ir (arba) prancizy, ir (arba) vokieciy kalbas pazengusio vartotojo
lygmens B1 lygiu;

4.5. turéti gerus socialinius (zmoniy), praktinius (techninius) ir kontekstinius
(integruojamuosius) gebéjimus;

4.6.gebéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija, rengti iSvadas, priimti
sprendimus, analitiSkai vertinti bei apibendrinti teisine, moksline bei kitg literatiirg;

4.7. gebéti savarankiskai planuoti, organizuoti veiklg, rinktis darbo metodus;

4.8. gebéti naudotis , Microsoft Office® programomis ir internetinémis narsyklémis;

4.9. zinoti dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos principus;

4.10. kitokie kvalifikaciniai reikalavimai gali bati nustatomi atskiru IA jsakymu.

II SKYRIUS
PAGRINDINES FUNKCIJOS

5. Viesujy pirkimy specialistas atlieka Sias funkcijas:

5.1. vykdo IA pirkimo organizatoriaus funkcijas;

5.2. dalyvauja viesujy pirkimy komisijy veikloje, organizuoja jy techninj aptarnavima bei
atlieka kitas funkcijas pagal vieSojo pirkimo komisijos darbo reglamentg;

5.3. organizuoja tiekéjy pasidlymy vertinimg, analize ir palyginimg, nagrinéja jy
pretenzijas, susijusias su viesaisiais pirkimais;

5.4. tikrina kvalifikaciniy reikalavimy tiekéjams, techniniy specifikacijy, viesyjy pirkimy
sutarciy projekty atitiktj LR vieSyjy pirkimy jstatymo principams ir reikalavimams;

5.5. vykdo prekiy, paslaugy ir darby vieSuosius pirkimus per centrines perkancigsias
organizacijas;
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5.6. atlieka kitus LR vieSyjy pirkimy istatyme numatytus veiksmus, kurie reikalingi
pirkimams organizuoti ir vykdyti;

5.7. vykdo elektroninius viesuosius pirkimus;

5.8. konsultuoja IA darbuotojus viesyjy pirkimy iniciavimo dokumenty rengimo ir
procediry vykdymo klausimais;

5.9. konsultuoja IA darbuotojus kitais viesSujy pirkimy klausimais;

5.10.rengia prekiy, darby, paslaugy pirkimo sutarciy projektus ir derina juos su IA
sutartis vizuojanciais darbuotojais ir tiekéjais;

5.11. vieSina pirkimo sutartis ir jy pakeitimus LR vieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta
tvarka;

5.12. atsako uz kokybiska Siuose nuostatuose isvardinty uzdaviniy ir funkcijy jvykdyma;

5.13. vykdo prevencines priemones IA vykdomy viesujy pirkimy srityje, siekiant didinti
viesujy pirkimy vykdymo efektyvuma bei mazina LR viesyjy pirkimy jstatymu nustatytos viesyjy
pirkimy vykdymo tvarkos pazeidimy galimybe;

5.14. vykdo kitas IA direktoriaus, Departamento direktoriaus ir Skyriaus vadovo uzduotis
ar pavedimus, susijusius su Siuose nuostatuose iSvardintomis funkcijomis;

5.15. nuolat tobulina savo zinias, jgldzius ir kitas profesines savybes bei gebé&jimus.

5.16. esant poreikiui (komandiruociy, laikino nedarbingumo, atostogu, poilsio dieny ir
kitais atvejais) pavaduoja kitus Skyriaus darbuotojus;

5.17. pareigas vykdo ir darbus atlieka tinkamai bei kokybiskai, t. y. nustatyta apimtimi,
laiku, efektyviai naudojant skirtus iSteklius, vadovaujantis IA vertybémis, veiklos procesais ir
kity IA tvarky bei taisykliy nuostatomis;

5.18. kitos viesyjy pirkimy specialisto pareigos nustatomos IA darbo tvarkos taisyklése,
tvarkose, procedurose, kituose vidiniuose IA teisés aktuose bei LR darbo kodekse ir kituose
teisés aktuose, reglamentuojanciose darbo santykius

ITI SKYRIUS
TEISES

6. VieSujy pirkimy specialisto teisés yra nurodytos IA darbo tvarkos taisyklése, tvarkose,
procedurose, kituose vidiniuose IA teisés aktuose bei LR darbo kodekse ir kituose teisés aktuose,
reglamentuojanciuose darbo santykius.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBES

7. Viesyjy pirkimy specialistas atsako uz:

7.1.tinkamag ir kokybiska pareigy vykdyma ir darby atlikimag;

7.2.1IA darbo tvarkos taisykliy, tvarku, procediry, kity vidiniy IA teisés akty bei Sio
pareigybés aprasymo reikalavimy laikymasi, LR darbo kodekso bei kity teisés akty,
reglamentuojanciy darbo santykius, laikymasi.

8. ViesSujy pirkimy specialistas uz pareigy ir/arba darby neatlikima, atlikima ne laiku,
netinkamg ir/arba nekokybiska atlikimg atsako LR darbo santykius reglamentuojanciy jstatymy
ir kity LR teisés akty nustatyta tvarka, IA darbo tvarkos taisykliy, kity tvarky, taisykliy,
procedury ir kity IA teisés akty nustatyta tvarka.




