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VIESOSIOS ISTAIGOS INOVACIJY AGENTUROS
FINANSU APSKAITOS SKYRIAUS
VYRESNYSIS BUHALTERIS (C)
PAREIGYBES NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Veiklos administravimo departamento (toliau - Departamentas) Finansy apskaitos
skyriaus (toliau - Skyrius) vyresniojo buhalterio (toliau - vyresnysis buhalteris) darbo tikslas -
uztikrinti tinkamag ir savalaike viesosios jstaigos Inovacijy agentiros (toliau — IA) buhalterine
apskaitg; vykdyti IA finansy kontrole, kontroliuoti materialiniy ir finansiniy istekliy racionaly bei
efektyvy naudojima IA tkinéje veikloje; spresti IA su buhalterinés apskaitos procesu susijusius
klausimus.

2. Vyresnysis buhalteris yra tiesiogiai pavaldus Skyriaus vadovui.

3. Kvalifikaciniai reikalavimai vyresniojo buhalterio pareigybei uzimti:

3.1.turéti aukstajj universitetinj arba jam prilyginta iSsilavinimag;

3.2.turéti 1 mety su pareigybés funkcijomis susijusia darbo patirtj;

3.3.zinoti ir mokeéti taikyti Lietuvos Respublikos (toliau — LR) ir (ar) Europos Sajungos
(toliau — ES) teisés aktus, reglamentuojancius pareigybés funkcijy vykdyma;

3.4.gebeéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija;

3.5. gebéti savarankiskai planuoti, organizuoti veiklg, rinktis darbo metodus;

3.6. mokeéti naudotis ,Microsoft Office" programomis ir internetinémis narsyklémis;

3.7.zinoti dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos principus;

3.8. kitokie kvalifikaciniai reikalavimai gali bati nustatomi atskiru IA jsakymu.

IT SKYRIUS
PAGRINDINES FUNKCIJOS

4. Vyresnysis buhalteris atlieka Sias funkcijas:

4.1. vykdo IA buhalterine apskaitga: IA vykstanciy Gkiniy operacijy ir Gkiniy jvykiu,
iSreikSty pinigais, registravima apskaitoje;

4.2. vykdo IA finansinius jsipareigojimus tiekéjams uz suteiktas paslaugas ir atliktus
darbus;

4.3. tvarko IA darbuotojy komandiruociy apskaitg;

4.4. dalyvauja IA turto inventorizacijose ir vieSuosiuose aukcionuose;

4.5. vykdo ES paramos projektuy, lésy, gauty is kity finansavimo Saltiniy IA veikloms ir
funkcijoms vykdyti, apskaitq;

4.6. apskaito ir kontroliuoja valstybés biudzeto asignavimy panaudojimg pagal samaty
iSlaidy straipsnius, nevirSijant programoms patvirtinty bendryjy asignavimuy, jskaitant darbo
uzmokesciui ir turtui {sigyti;

4.7. kontroliuoja, kad racionaliai bGty naudojami materialiniai ir finansiniai iStekliai;

4.8. vykdo finansy kontrole, vadovaujantis pateiktais dokumentais ir procesais;

4.9. teikia finansine informacija kitiems IA darbuotojams teisés akty nustatyta tvarka;

4.10. pagal pareikalavimg teikia buhalterinés apskaitos informacijg ir rengia ataskaitas,
apskaitos dokumentus ir registrus IA direktoriui, auditoriams, mokesciy administratoriams,
valstybeés ir savivaldybiy institucijoms ir jstaigoms;

4.11. uztikrina, kad visi buhalteriniai dokumentai bty tinkamai saugomi, jforminami ir
perduodami j archyva;

4.12.vykdo kitas tiesioginio vadovo uZzduotis ar pavedimus, susijusius su Siuose
nuostatuose iSvardintomis funkcijomis;

4.13. nuolat tobulina savo Zinias, jglidzius ir kitas profesines savybes bei gebéjimus;



4.14. pareigas vykdo ir darbus atlieka tinkamai bei kokybiskai, t. y. nustatyta apimtimi,
laiku, efektyviai naudojant skirtus iSteklius, vadovaujantis IA vertybémis, veiklos procesais ir
kity IA tvarky bei taisykliy nuostatomis;

4.15. kitos vyresniojo buhalterio pareigos nustatomos IA darbo tvarkos taisyklése,
tvarkose, procedurose, kituose vidiniuose IA teisés aktuose bei LR darbo kodekse ir kituose
teisés aktuose, reglamentuojanciose darbo santykius.

III SKYRIUS
TEISES

5. Vyresniojo buhalterio teisés yra nurodytos IA darbo tvarkos taisyklése, tvarkose,
procedurose, kituose vidiniuose IA teisés aktuose bei LR darbo kodekse ir kituose teisés aktuose,
reglamentuojanciuose darbo santykius.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBES

6. Vyresnysis buhalteris atsako uz:

6.1.tinkamag ir kokybiska pareigy vykdyma ir darby atlikima;

6.2.IA darbo tvarkos taisykliy, tvarky, procediry, kity vidiniy IA teisés akty bei Sio
pareigybés aprasymo reikalavimy laikymasi, LR darbo kodekso bei kity teisés akty,
reglamentuojanciy darbo santykius, laikymasi.

7. Vyresnysis buhalteris uz pareigy ir/arba darby neatlikima, atlikima ne laiku, netinkama,
ir/arba nekokybiska atlikimg atsako LR darbo santykius reglamentuojanciy jstatymuy ir kity LR
teisés akty nustatyta tvarka, IA darbo tvarkos taisykliy, kity tvarky, taisykliy, procedury ir kity
IA teisés akty nustatyta tvarka.




