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VIESOSIOS ISTAIGOS INOVACIJY AGENTUROS

RINKODAROS IR KOMUNIKACIJOS SKYRIAUS
KOMUNIKACIJOS VADOVO (B)
PAREIGYBES NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Rinkodaros ir komunikacijos skyriaus (toliau — Skyrius) komunikacijos vadovo (toliau
- komunikacijos vadovas) pareigybés tikslas - uztikrinti vieSosios jstaigos Inovacijy agentiiros
(toliau - TA) komunikacijos, rinkodaros komunikacijos strategijos jgyvendinimg; uztikrinti
tinkamg IA komunikacijos projekty valdyma; koordinuoti IA vidinés komunikacijos veiksmus,
susijusius su vykdomais iSorinés komunikacijos projektais.

2. Komunikacijos vadovas yra tiesiogiai pavaldus Skyriaus vadovui.

3. Kvalifikaciniai reikalavimai komunikacijos vadovo pareigybei uzimti:

3.1. aukstasis universitetinis ar jam prilygintas iSsilavinimas  Zurnalistikos,
komunikacijos ar viesujy rysiy srityse;

3.2. turéti ne mazesne nei 1 mety vadovavimo komandai patirtj, ne mazesne nei 3 mety
Ziniasklaidos, komunikacijos ar rysiy su visuomene darbo patirtj;

3.3. turéti socialiniy tinkly ir internetiniy portaly valdymo patirties;

3.4. turéti gerus informacijos rengimo rastu ir pristatymo/platinimo jgldzius;

3.5. sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu lietuviy kalba;

3.6. mokéti angly kalbg pazengusio vartotojo (B2) lygmeniu;

3.7. iSmanyti naujausias komunikacijos, integruotos komunikacijos tendencijas ir gebéti
jas taikyti;

3.8. gebéti savarankiskai planuoti, organizuoti veiklag, rinktis darbo metodus;

3.9. Kkitokie kvalifikaciniai reikalavimai gali bati nustatomi atskiru IA jsakymu.

IT SKYRIUS
PAGRINDINES FUNKCIJOS

4. Komunikacijos vadovas atlieka Sias funkcijas:

4.1. uztikrina IA komunikacijos ir rinkodaros strategijos jgyvendinimg jam priskirtos
komunikacijos temos srityje;

4.2. koordinuoja IA komunikacijos veiksmus ir uztikrina sklandziq iSorinés
komunikacijos sklaidg;

4.3. pasitelkdamas isorinés komunikacijos priemones populiarina ir didina savo
kuruojamy temuy ir IA paslaugy krepselio Zzinomuma tikslinei auditorijai;

4.4. pagal poreikj telkia Skyriaus darbuotojy komanda savo kuruojamuy komunikacijos
veiksmy jgyvendinimui;

4.5. vadovaujasi IA ir kity IA valdomy prekés zenkly ir vizualinio identiteto vadovais ir
uztikrina tinkama jy naudojima;

4.6. koordinuoja komunikacijos/vieSujy rysiu/reklamos iSoriniy partneriy ir tiekéjy
igyvendinamus vieSinimo projektus;

4.7. efektyviai naudoja IA vystomus nuosavus, uzsitarnautus, dalinimosi ir mokamus
komunikacijos kanalus;

4.8. sudaro ir prizitri komunikacijos projekty biudzetus;

4.9. inicijuoja ir prisideda prie vieSyjy pirkimy organizavimo, susijusiy su IA vykdomais
komunikacijos projektais;

4.10. prisideda prie bendro IA Zinomumo didinimo populiarindamas savo kuruojamas

komunikacijos temas;



4.11. teikia informacijg ziniasklaidai savo kuruojama komunikacijos tema proaktyviai,
organizuoja spaudos konferencijas, skelbia praneSimus Ziniasklaidai ir reaguoja | ziniasklaidos
uzklausas pries tai suderines veiksmus ir turinj su Skyriaus vadovu;

4.12. kaupia ir analizuoja Ziniasklaidoje pateikiama informacijq apie IA veiklg ir
kuruojamg komunikacijos tema, operatyviai informuoja Skyriaus vadovg apie ziniasklaidoje
skelbiamg neigiama informacija;

4.13. jgyvendinant priskirtos komunikacijos temos veiklas glaudziai bendradarbiauja su
tema kuruojanciu IA departamentu ar skyriumi, vadovaujasi komunikacijai keliamais sklaidos
reikalavimais (ES finansavimo investicijy vieSinimas, jvairiy fondy finansuojamy projekty
vieSinimas ir pan.);

4.14. rengia IA komunikacijos planus ir ataskaitas, teikia jas pagal poreikj kitoms
atsakingoms institucijoms;

4.15. prisideda prie metines IA veiklos ataskaitos rengimo;

4.16. pagal poreikj rengia pranesimus, pasisakymy tezes pagrindiniams IA kalbétojams,
kurie dalyvauja strateginiuose renginiuose ar teikia interviu ziniasklaidai;

4.17. pagal Siuose nuostatuose nurodytas funkcijas, dalyvauja IA ir kity institucijy
organizuojamuose pasitarimuose, komisijose, darbo grupése;

4.18. uztikrina LR ekonomikos ir inovaciju ministerijos, audito institucijos, iSorés
auditoriy, Europos Komisijos, Europos auditoriy rimy, kity ES investicijy naudojima
kontroliuojandiy institucijy pateikty rekomendacijy ir pasitalymy jgyvendinima;

4.19. uztikrina duomeny, reikalingy stebésenai, vertinimui, finansy valdymui,
patikrinimams ir auditams, rinkima, jraSyma ir saugojima skaitmeniniu formatu, duomeny
sauguma, vientisuma, konfidencialuma ir naudotojy autentiSkumo patvirtinima;

4.20. uztikrina vadovaujanciosios institucijos atsakomybe atliekamy  funkcijy
igyvendinima, vykdo vadovaujanciosios institucijos nustatytus jos atsakomybe atliekamy
funkcijy jgyvendinimo reikalavimus ir teikiamas vadovaujanciosios institucijos atsakomybe
atliekamy funkcijy jgyvendinimo ir jgyvendinanciosios institucijos vidaus sistemos tobulinimo
rekomendacijas, taiko rizikos valdymo priemones;

4.21. nuolat tobulina savo Zinias, jgudzius ir kitas profesines savybes bei gebéjimus;

4.22. vykdo kitas IA direktoriaus ir Skyriaus vadovo uzduotis ar pavedimus;

4.23. pareigas vykdo ir darbus atlieka tinkamai bei kokybiskai, t. y. nustatyta apimtimi,
laiku, efektyviai naudojant skirtus iSteklius, vadovaujantis IA vertybémis, veiklos procesais ir
kity IA tvarky bei taisykliy nuostatomis;

4.24. kitos komunikacijos vadovo pareigos nustatomos IA darbo tvarkos taisyklése,
tvarkose, procedurose, kituose vidiniuose IA teisés aktuose bei LR darbo kodekse ir kituose
teisés aktuose, reglamentuojanciose darbo santykius.

III SKYRIUS
TEISES

5. Komunikacijos vadovas turi teise operatyviai gauti iS kity struktdriniy padaliniy
darbuotojy duomenis, iSvadas, paaiSkinimus ir kita informacijg, reikalingg uzdaviniams
igyvendinti ir funkcijoms vykdyti.

6. Komunikacijos vadovo teisés yra nurodytos IA darbo tvarkos taisyklése, tvarkose,
procedurose, kituose vidiniuose IA teises aktuose bei LR darbo kodekse ir kituose teisés aktuose,
reglamentuojanciuose darbo santykius.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBES

7. Komunikacijos vadovas atsako uz:

7.1.tinkamg ir kokybiska pareigy vykdyma ir darby atlikimag;

7.2.1IA darbo tvarkos taisykliy, tvarku, procediry, kity vidiniy IA teisés akty bei Sio
pareigybés aprasymo reikalavimy laikymasi, LR darbo kodekso bei kity teisés akty,
reglamentuojanciy darbo santykius, laikymasi.

8. Komunikacijos vadovas uz pareigy ir/arba darby neatlikima, atlikimg ne laiku,
netinkamg ir/arba nekokybiska atlikimg atsako LR darbo santykius reglamentuojanciy jstatymy
ir kity LR teisés akty nustatyta tvarka, IA darbo tvarkos taisykliy, kity tvarky, taisykliy,
procedury ir kity IA teisés akty nustatyta tvarka.




Rinkodaros ir komunikacijos skyriaus (toliau — Skyrius) komunikacijos vadovo ,InoSkills"
(toliau - komunikacijos vadovas) pareigybés tikslas - planuoti ir jgyvendinti iSorinés
komunikacijos veiksmus, susijusius su projektu - kurti ir koordinuoti komunikacijos

strategijg ir uztikrinti tinkama projekto valdyma, siekiant labai mazy, mazy ir vidutiniy
imoniy bei kity verslininkystés galimybiy paieskos procese dalyvaujanciy subjekty
inovaciniy pajegumy ugdyma Sostinés bei Vidurio ir vakary Lietuvos regionuose



