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VIESOSIOS ISTAIGOS INOVACIJY AGENTUROS
VEIKLOS ADMINISTRAVIMO DEPARTAMENTO
FINANSU IR APSKAITOS SKYRIAUS

NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Finansy ir apskaitos skyrius (toliau - Skyrius) yra vieSosios jstaigos Inovacijy
agenturos (toliau - IA) administracijos padalinys, tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Veiklos
administravimo departamento (toliau - Departamentas) direktoriui.

2. Sie nuostatai reglamentuoja Skyriaus tiksla, uzdavinius, funkcijas, atsakomybe, teises
bei darbo organizavima.

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos (toliau - LR) jstatymais,
Vyriausybés nutarimais, Europos Sajungos (toliau - ES) teisés aktais, reglamentuojanciais
istaigos Ukine - finansine veikla, apskaitg ir mokescius, taip pat IA statais, vidaus tvarkos
aprasais, IA jsakymais bei Siais nuostatais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais Skyriaus
veikla.

4. Skyriaus nuostatai, pareigybiy nuostatai tvirtinami IA jsakymais.

5. Skyriaus veiklos tikslas - uztikrinti IA ekonominés - finansinés veiklos planavima,
savalaikj ir teisingg buhalterinés apskaitos tvarkyma bei finansiniy ataskaity rengima.

. II SKYRIUS .
UZDAVINIAI, FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

6. Svarbiausi Skyriaus uzdaviniai yra Sie:

6.1.uztikrinti tinkama IA finansy valdyma, finansiniy - Gkiniy operacijy teisétumo,
techninés paramos ir kity lésSy naudojimo nustatyta tvarka ir tinkamo apskaitos dokumenty
iforminimo kontrole;

6.2. uztikrinti tinkamag IA finansiniy istekliy planavima;

6.3.dalyvauti jgyvendinant IA apskaitos politikg, IA finansy kontrolés taisykles.

6.4.organizuoti ir tvarkyti IA valstybés biudzeto, ES fondy ir kity Saltiniy IA
disponuojamy lésy ir valdomo turto buhalterine apskaitg, vadovaujantis VieSojo sektoriaus
apskaitos ir atskaitomybés standartais ir kitais LR ir ES teisés aktais;

6.5. uztikrinti finansiniy-tkiniy operacijy teisétuma, IA valstybés biudzeto, ES fondy, ir
kity saltiniy IA disponuojamy €Sy naudojimo kontrole;

6.6. planuoti biudzeto asignavimy poreikj IA veikloms ir programoms vykdyti bei
uztikrinti racionaly jy naudojima.

6.7.Skyriaus veiklos srities ribose uztikrinti kitas teisés aktais IA priskirtas funkcijas.

7. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

7.1. vykdo einamajq ir iSankstine finansy kontrole kuruojamoje srityje pagal pavestas
funkcijas, kad IA turto valdymas, naudojimas, apsauga bei disponavimas juo ir sutartiniai
sipareigojimai tretiesiems asmenims atitikty teisétumo bei patikimo finansy valdymo principus;

7.2. vykdo léSy iSmokéjima;

7.3. tvirtina paraiskas dél |éSy iSmokéjimo;

7.4. uztikrina, kad ataskaitiniai duomenys bty teisingi, kad ataskaitos ir finansinés
ataskaitos buty parengtos laiku;

7.5. teisingai apskaito visas IA pinigines I&éSas pagal jy gavimo Saltinius ir iSlaidy paskirtj,
debitorinj ir kreditorinj jsiskolinima, ilgalaikj, trumpalaikj turtg ir kitas materialines vertybes,
apskaiciuoja ir iSmoka IA darbuotojams darbo uZzmokestj, komandiruociy sgnaudas, kitas
atsiskaitytinai iSduodamas sumas, apskaiciuoja ir deklaruoja mokescius;



7.6. teisingai rengia techninés paramos ir kity 1éSy panaudojimo ataskaitas (ménesines,
ketvirtines, metines ir pagal poreikj), laiku jas teikia IA direktoriui, Ekonomikos ir inovacijy
ministerijai ir kitoms institucijoms;

7.7. organizuoja metine materialiniy vertybiy inventorizacijg ir perdavima keicCiantis
atsakingiems asmenims.

7.8. organizuoja ir sudaro IA islaidy sgmaty projektus;

7.9. kontroliuoja patvirtinty islaidy sgmaty vykdyma ir apskaito islaidas pagal islaidy
sgmaty straipsnius;

7.10. teikia pasitlymus naudojamy buhalterinés apskaitos ir darbo uzmokescio programy,
tobulinimui;

7.11. pagal finansine veiklg ir kontrole reglamentuojanciy teisés akty reikalavimus vykdo
IA buhalterine apskaitg: IA vykstanciy tkiniy operacijy ir dkiniy jvykiy, isreiksty pinigais,
registravima apskaitoje;

7.12. vykdo IA finansinius |sipareigojimus tiekéjams uz |sigytas prekes, suteiktas
paslaugas ir atliktus darbus;

7.13. darbuotojams pateikus prasyma rengia pazymas apie darbo uzmokestj ir kitas
iSmokas;

7.14. dalyvauja IA turto inventorizacijose ir vieSuosiuose aukcionuose;

7.15. vykdo ES paramos projekty, 1éSy, gauty is kity finansavimo Saltiniy IA veikloms ir
funkcijoms vykdyti, apskaitg bei finansine priezidrg;

7.16. uztikrina visy piniginiy léSy ir materialiniy vertybiy apskaita;

7.17. apskaito ir kontroliuoja valstybés biudzeto asignavimy panaudojimg pagal sgmaty
iSlaidy straipsnius, nevirSijant programoms patvirtinty bendryjy asignavimy, jskaitant darbo
uzmokesciui ir turtui jsigyti;

7.18. vykdo finansy kontrole, vadovaujantis pateiktais dokumentais ir procesais;

7.19. uztikrina finansiniy-dkiniy operacijy teisétumg, IA disponuojamy léSy naudojimo
teisés akty nustatyta tvarka ir tinkamo dokumenty jforminimo kontrole;

7.20. kontroliuoja, kad racionaliai blty naudojami materialiniai ir finansiniai iStekliai;

7.21. dalyvauja rengiant IA metinj veiklos plang bei metine IA veiklos ataskaitg — rengia
metinio IA veiklos plano bei metinés IA veiklos ataskaitos projekto finansinius duomenis;

7.22. rengia IA finansines ataskaitas ir teisés aktuose nustatyta tvarka teikia
atitinkamoms institucijoms;

7.23. pagal pareikalavimg teikia buhalterinés apskaitos informacijq ir rengia ataskaitas,
apskaitos dokumentus ir registrus IA direktoriui, auditoriams, mokesciy administratoriams,
valstybés ir savivaldybiy institucijoms ir jstaigoms;

7.24. teikia finansine informacijq kitiems IA darbuotojams teisés akty nustatyta tvarka;

7.25. Skyrius rengia ir teikia pasiulymus Departamento direktoriui buhalterinés apskaitos
politikos parinkimo klausimais, atsizvelgiant | apskaitos reikalavimus;

7.26. atstovauja IA Skyriaus kompetencijai priskirtais klausimais;

7.27. uztikrina, kad visi buhalteriniai dokumentai bty tinkamai saugomi, jforminami ir
perduodami j archyva;

7.28. vertina, teikia iSvadas bei pastabas, o véliau vizuoja bei tvirtina IA darbuotojy
parengtas sgmatas, sutartis ar kity institucijy, jmoniy, jstaigy ar fiziniy asmeny pateiktus
sutarciy projektus;

7.29. vykdo kitas teisés aktuose nustatytas funkcijas ir IA direktoriaus, Departamento
direktoriaus pavedimus, siekiant IA strateginiy tiksly jgyvendinimo;

7.30. pagal Siuose nuostatuose isvardintas funkcijas, dalyvauja IA ir kity institucijy
sudaryty komisijy ar darbo grupiy veikloje, veiklos aptarimuose;

7.31. vykdo kitas IA direktoriaus, Departamento direktoriaus uzduotis ar pavedimus,
susijusius su Siuose nuostatuose iSvardintomis funkcijomis;

7.32. atsako uz kokybiSka Siuose nuostatuose isSvardinty funkcijy ir uzduociy jvykdyma.

III SKYRIUS
TEISES

8. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir funkcijas, turi teise:
8.1.gauti i$ tarpiniy, kity institucijy ir jstaigy bei jy administruojamy duomeny baziy,
Tarpzinybinés mokestiniy duomeny saugyklos, Veiksmy programy stebésenos komiteto,



veiksmy programy valdymo komiteto, pareiskéjy ir projekty vykdytojy informacijg, kurios reikia
jos funkcijoms atlikti;

8.2.gauti reikalingos informacijos (zodine ir (ar) rasytine forma), reikalingos Skyriaus
funkcijy vykdymui, i$ visy IA administracijos padaliniy ar darbuotojy;

8.3.gauti ES ir LR teisés aktus, ministerijy rastus ir kity institucijy informacijg, darbui
reikalingus leidinius, naudotis kompiuterine teisés akty duomeny baze;

8.4.esant poreikiui inicijuoti prekiy, paslaugy ar darby pirkimo procediras;

8.5. nustatyta tvarka dalyvauti mokymo ir kvalifikacijos kélimo kursuose, seminaruose,
kituose profesiniuose renginiuose;

8.6. nustatyta tvarka atstovauti IA interesus kitose jmonése, jstaigose, organizacijose ir
institucijose;

8.7.teikti pasitlymus dél poreikio uzsiprenumeruoti ar jsigyti informacinius, specialiosios
paskirties leidinius;

8.8.nustatyta tvarka naudotis IA transportu, organizacine technika, informacinémis
technologijomis bei telekomunikacijomis, sukurtomis duomeny bazémis;

8.9. naudotis kitomis teisés akty suteiktomis teisémis.

IV SKYRIUS
DARBO ORGANIZAVIMAS

9. Finansy ir apskaitos valdyma Skyrius atlieka vadovaujantis IA vidaus tvarkos aprasais,
direktoriaus patvirtintais planais, IA direktoriaus pavedimais.

10. Skyriui vadovauja Skyriaus vadovas, kuris:

10.1. atsako uz Skyriui pavesty uzdaviniy ir funkcijy jvykdyma;

10.2. organizuoja Skyriaus darba, paskirsto uzduotis Skyriaus darbuotojams ir
kontroliuoja jy vykdyma taip, kad Skyriui pavestos uzduotys bity atliekamos kokybiskai ir laiku;

10.3.vizuoja ir pagal kompetencija pasiraso Skyriaus rengiamus rastus ir Kkitus
dokumentus, susijusius su Skyriaus funkcijomis, iSskyrus jei kitaip nustatyta vidaus tvarkos
aprasuose;

10.4. pagal kompetencijg vizuoja teikiamus derinti kity IA administracijos padaliniy ar
darbuotojy parengtus vidaus teisés akty, sutarciy ar kity dokumenty projektus;

10.5. dalyvauja IA organizuojamuose pasitarimuose ir veiklos aptarimuose;

10.6. pagal kompetencijqg vykdo kitas vidaus teisés aktuose nustatytas pareigas,
priskirtas IA administracijos padalinio vadovui.




