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GAIRES DEL PROJEKTO KOMUNIKACIJOS PLANO PARENGIMO IR
JGYVENDINIMO

1. Bendrosios nuostatos

1.1.  Komunikacija yra neatsiejama kiekvieno projekto jgyvendinimo dalis. Projekto
vykdytojas ir partneriai turi uztikrinti, kad projekto informacija pasiekty kuo didesn¢ visuomenés dalj
atitinkamu teritoriniu lygmeniu (nacionaliniu, regioniniu, vietiniu). Projekto vieSinimu siekiama
uztikrinti paramos skaidrumg, informuoti visuomen¢ apie Norvegijos finansinj mechanizmg ir
daroma teigiamg paramos jtaka projekto vykdytojo veiklai.

Jgyvendinant vieSinimo ir informavimo apie projekta veiklas, privaloma vadovautis 2014-2021 m.
Norvegijos finansinio mechanizmo reglamento 3 priede ir EEE ir Norvegijos finansiniy mechanizmy
vieSinimo vadove' nustatytais reikalavimais bei, vykdant bet kokig vieSinimo veiklg, turi buti
naudojamas Norvegijos finansinio mechanizmo Zenklas, kurio pavyzdZiai, techninés charakteristikos
ir naudojimo reikalavimai yra pateikti vieSinimo vadove.

Kaip numatyta Norvegijos finansinio mechanizmo reglamento 3 priede, projekto jgyvendinimo
laikotarpiu projekto vykdytojas ir partneriai privalo vykdyti numatytas vieSinimo ir informavimo apie
projekta veiklas, kurios yra proporcingos projekto apimciai ir detalizuotos i§ anksto pateiktame
komunikacijos plane.

2. Projekto komunikacijos planas

2.1.  Projekto komunikacijos planas (arba vieSinimo planas) yra vienas i§ privalomy priedy,
pateikiamy kartu su paraisSka. Jis gali buti paruoStas laisva forma, pavyzdj galima rasti Siy Gairiy 1
priede.

2.2.  Minimali batina informacija vieSinimo plane:

2.2.1. Nustatyti vieSinimo tikslai ir tikslinés grupés;

2.2.2. ApraSyta vieSinimo strategija. Tai — vieSinamos informacijos turinys ir priemonés
tikslams pasiekti, jskaitant vieSinimo ir informavimo veiklas, joms numatytus laikotarpius bei
komunikacijos jrankius;

2.2.3. Jvardintos numatytos trys informacinés veiklos apie projekto jgyvendinimo eiga,
pasiekimus ir rezultatus (jskaitant projekto pradZios ir (arba) pabaigos informacing veiklg). Jei
projekto verté yra mazesné nei 500 000 eury, pakanka suorganizuoti dvi informacines veiklas. Turi
bati nurodyta kiekvienos veiklos forma (seminaras ar konferencija skirta suinteresuotiems
subjektams, spaudos renginys ar spaudos konferencija ar pan.);

2.24. Nurodyta ar bus statomas informacinis stendas, kuris véliau bus kei¢iamas atminimo
lenta. Informacinis stendas yra statomas veiklos jgyvendinimo vietoje, jeigu projekto vykdoma veikla
yra susijusi su infrastruktiira, statyba ar fizinio objekto pirkimu ir jei tai veiklai skirtas finansavimas
vir§ija 50 000 eury. Informacinis stendas privalo buti pakeistas atminimo lenta iki projekto pabaigos,
o jei atminimo lentos iSlaidos numatytos projekto biudZete, - ne véliau kaip iki projekto iSlaidy
tinkamumo finansuoti termino pabaigos. Atminimo lenta turi buti paruoSta laikantis EEE ir
Norvegijos finansiniy mechanizmy vieSinimo vadove nustatyty reikalavimy.

2.2.5. Jvardyta kaip projekto vykdytojas ir partneris skelbs informacija apie projekta:

! https://ecagrants.org/resources/2014-202 1 -communication-and-design-manual
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2.2.5.1. Projekto vykdytojas privalo pristatyti ir nuolat atnaujinti informacija apie projekta,
jo igyvendinimo eiga, pasiekimus ir rezultatus, bendradarbiavimg su subjektais i§ valstybiy donoriy
atskiroje projektui skirtoje interneto svetainéje arba projektui skirtuose puslapiuose esamoje projekto
vykdytojo ir (ar) partnerio interneto svetainéje, o jeigu tokiy svetainiy néra, — projektui skirtoje
socialiniy tinkly paskyroje lietuviy kalba, taip pat paskelbti susijusias nuotraukas, kontaktine
informacija, pateikti nuorodg j programg ir EEE ir (arba) Norvegijos finansinius mechanizmus. Jei
projektui skirta mechanizmy léSy suma yra 150 000 eury arba didesné ir (arba) projektas
jgyvendinamas su partneriais iS valstybiy donoriy, informacija apie projekta turi buti pristatyta
projektui skirtoje interneto svetainéje arba projektui skirtuose puslapiuose esamoje projekto
vykdytojo ir (ar) partnerio interneto svetainéje, o jeigu tokiy svetainiy néra, — projektui skirtoje
socialiniy tinkly paskyroje lietuviy ir angly kalbomis. Projektui skirtoje socialiniy tinkly paskyroje
visa informacija turi baiti prieinama ir matoma iki EEE ir (arba) Norvegijos finansiniy mechanizmy
finansavimo laikotarpio pabaigos;

2.2.5.2. Projekto partneriai i§ valstybiy donoriy turi pristatyti informacijag apie savo
jsitraukimg } projekta ir projekto rezultatus atitinkamos valstybés donorés visuomenei atskiroje
projektui skirtoje interneto svetainéje arba savo interneto svetainéje, arba projektui skirtoje socialiniy
tinkly paskyroje, jeigu atskiros projektui skirtos interneto svetainés ar projekto partnerio interneto
svetainés néra.

2.2.6. VieSinimo strategijos efektyvumo vertinimo priemoneés;

2.2.77. Asmens atsakingo uZ vieSinimo plano jgyvendinimg kontaktiné informacija.

2.2.8. Projekto vykdytojas ir projekto partneriai gali papildomai jgyvendinti ir Kitus
vieSinimo ir informavimo apie projekta veiksmus, jei jie yra butini projekto vieSinimo tikslui pasiekti,
yra proporcingi tam tikslui, uZtikrina didesnj visuomenés informuotumg apie Norvegijos finansinj
mechanizmg.

3. ViesSinimo plano jgyvendinimas

3.1. Projekto vykdytojas privalo uZtikrinti, kad:

3.1.1. VieSinimo veiklos, nurodytos 2.2 punkte, yra pradétos né¢ véliau kaip treciag ménesj
nuo projekto jgyvendinimo sutartyje nurodytos projekto veikly jgyvendinimo pradZios.

3.1.2. Visos vieSinimo plane numatytos vieSinimo ir informavimo veiklos bus jgyvendintos
iki projekto jgyvendinimo pabaigos.

3.1.3. VieSinimo ir informavimo apie projekta veiksmai ir pasirinktos komunikacijos
priemonés yra skirtos pasiekti didZiausig visuomenés informuotumg apie programg ir Norvegijos
finansin} mechanizma.

3.1.4. Projekto partneriai aktyviai prisideda prie informacijos apie projekta ir Norvegijos
finansin} mechanizmo vieSinimo.

3.1.5. Organizuojant projekto informacines veiklas, yra pateikta aiski ir matoma informacija
apie projektui skirtg paramg i§ Norvegijos finansinio mechanizmo.

3.1.6. Projekto dalyviai buity informuoti apie projekto finansavima i§ atitinkamos programos
ir Norvegijos finansinio mechanizmo 1ésy.

3.1.7. VieSinimo ir informavimo apie projekta veiksmy jgyvendinimo ataskaitos yra
teikiamos Inovacijy agenttrai (toliau — Programos operatorius) kartu su tarpinémis ir galutine
ataskaita.

3.1.8. Informacija apie vieSinimo ir informavimo apie projekta veiksmus yra papildomai
teikiama gavus praSymg iS Programos operatoriaus.
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3.1.9. VieSinimo ir informavimo apie projektg priemonés ir vieSinimo medZiaga yra parengta
laikantis EEE ir Norvegijos finansiniy mechanizmy vieSinimo vadove nustatyty reikalavimy.

3.1.10. VieSinimo ir informavimo apie projekta priemonése ir vieSinimo medZiagoje yra
naudojamas Norvegijos finansinio mechanizmuo Zenklas (Norway Grants), kurio pavyzdziai,
techninés charakteristikos ir naudojimo reikalavimai nustatyti EEE ir Norvegijos finansiniy
mechanizmy vieSinimo gairése.
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Gairiy dél projekto komunikacijos
plano parengimo ir jgyvendinimo
Priedas 1

VieSinimo plano pavyzdys

Siame skyriuje pateikiamas vieSinimo plano pavyzdys turéty biti traktuojamas kaip rekomenduojama
bet ne kaip privaloma forma projekto vieSinimo planui parengti. Pareiskéjas gali jj koreguoti ar
pritaikyti savo nuoZiira.

VieSinimo planas
1. Bendra informacija

1.1. Projekto vykdytojo pavadinimas
1.2. Projekto pavadinimas
1.3. Projekto kodas

2. VieSinimo tikslai

Trumpai pristatomi siekiami tikslai. Jie privalo prisidéti prie bendro Norvegijos finansiniy
mechanizmo vieSinimo ir informavimo tikslo, pateikto Reglamento 3 priede?.

3. Tikslinés grupés

Nurodomos tikslinés grupés (nacionaliniu, regiony, vietos lygmeniu) | kurias bus nukreiptos
viesinimo ir informavimo veiklos bei svarbiausi suinteresuoti asmenys.

4. Informacijos turinys ir pagrindinés Zinutés

Ivardijama kokio pobudZio informacija bus pristatoma jgyvendinant viesinimo planq ir kokios
pagrindinés Zinutés bus iSkomunikuotos.

2 https://eeagrants.org/resources/regulation-implementation-eea-grants-2014-2021-annex-3-information-and-
communication
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5. VieSinimo strategija

1. Informavimas
apie galimybes,
kurias teikia
Norvegijos
finansinis
mechanizmas
ir/ar Programa
“Verslo plétra,
inovacijos ir
MV]”.

2. Informavimas
apie projektq ir/ar
Jjo igyvendinimo
eigq.

3. Informavimas
apie paramos
teigiamq poveikj
projekto vykdytojo
veiklai.

4. Informavimas
apie projekto
rezultatus ir
pasiekimus.

5. Informavimas
apie dvisalés
partnerystés/
dvisalio
bendradarbiavimo
pridéting verte.

Ziniasklaida
(spauda, radijas),
informacinés
medziagos
(informaciniai
lapeliai,
brosiiiros),
informaciniai
renginiai,
informaciné veikla
susijusi su projekto
veikly pradZia ir
(arba) pabaiga,
mokama
rinkodara.

Veikla Irankis Tiksliné grupé | Tikslas Laikotarpis
VieSinimo ir Komunikacijos Atsizvelgiant | Atsizvelgiant | Veiklos
informavimo jrankiai. tikslines grupes | tikslus igyvendinimo
veiklos, kurios bus | Galimy nurodytas 3 nurodytus 2 laikotarpis
igyvendintos komunikacijos punkte. punkte. priklauso nuo
siekiant viesSinimo | jrankiy pavyzdZiai: veiklos

plano tiksly. internetiné pobidzio. Tam
Galimy veikly svetainé, socialinés tikrais atvejais
pavyzdZiai: medijos, tradiciné keli ménesiai,

kitais — visas
projekto
igyvendinimo
laikotarpis gali
biti nurodyti
kaip veiklos
igyvendinimo
laikotarpis.
SVARBU!
Biitina nurodyti
planuojamq
numatytos
veiklos pradZiq
(ménesj ir
metus).
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6. Reikalavimy dél informacijos apie projekta pristatymo interneto svetainéje jgyvendinimas

Trumpai aprasoma kaip bus jgyvendinti reikalavimai dél informacijos apie projektq pateikimo
interneto svetainéje (t. t. ar informacija bus pateikiama atskiroje projektui skirtoje interneto
svetainéje arba projektui skirtuose puslapiuose esamoje projekto vykdytojo ir (ar) partnerio interneto
svetainéje; ar informacija bus skelbiama lietuviy ar lietuviy ir angly kalbomis; kaip daZnai
informacija bus atnaujinama).

7. VieSinimo strategijos efektyvumo vertinimas

Nurodoma kaip vieSinimo ir informavimo veikly efektyvumas bus vertinamas ir kokios siektinos vertés
bus nustatytos.

Veikla Kas bus matuojama Siektina verté
Informaciné veikla susijusi su | Dalyviy skaiCius
projekto veikly pabaiga
Informavimas apie projekto Lankytojy skaiius
jgyvendinimo eigg

internatinéje svetainéje
Informavimas apie projekta Naujy sekejy skaicius/ jsitraukimo rodiklis
socialinése medijose

(...)

8. Partnerio indélis

Jeigu projektas yra jgyvendinamas su partneriu (-iais), nurodoma kaip jis (jie) prisidés prie vieSinimo
ir informavimo reikalavimy jgyvendinimo.

9. Kontaktinis asmuo

Pateikiami kontaktiniai duomenys asmens atsakingo uZ viesinimo plano jgyvendinimq.



